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PROCEDIMIENTO PARA LA IMPRESIÓN DE FORMATOS
El presente servicio  ha sido implementado por la Fundación Tecnológica Autónoma de Bogotá para facilitar el pago de la matricula financiera, permitiendo que mediante el uso de la red Internet, pueda el estudiante en forma practica, imprimir  su respectivo recibo de pago y poder hacer la transacción en la oficina del Banco de Bogota mas cercana. 

El procedimiento a seguir, esta regido por los TERMINOS DE USO y es el siguiente: 
1. El estudiante puede acceder al servicio ingresando a la pagina Web de la Universidad, http://www.faba.edu.co y seleccionar el link, RECIBOS DE PAGO DE MATRICULA, o ingresar directamente al URL http://matricula.faba.edu.co.

2. La pagina de inicio muestra  directamente las siguientes opciones:
a. Recibo de Matricula: Permite imprimir el recibo de la matricula financiera.
b. Formato de Matricula Académica: Permite imprimir el formato utilizado para realizar la matricula académica en las fechas establecidas  en el Calendario Académico. 
c. Consultar Paz y Salvo : Esta opción permite consultar las diferentes deudas institucionales que tiene el estudiante, las cuales debe tramitar antes de realizar la matricula academica.
d. Calendario Académico: Permite conocer las fechas en la cuales se cumplirán los diferentes procedimientos para el próximo semestre académico.
3. Al escoger cualquiera de las opciones, el usuario tendrá  a  su disposición un formato de acceso, el cual requiere digitar el código del estudiante y seleccionar la sede en la cual adelanta sus estudios. Seleccione el botón “Validar”.
4. El sistema valida la información suministrada y si es aceptada muestra la siguiente información:

a. Código del estudiante

b. Nombre completo del estudiante

c. Nombre de la Carrera 

5. El botón “Vista de Impresión” permite desplegar una página nueva con  el formato listo para la respectiva impresión. El formato se puede imprimir utilizando la opción de impresión de su respectivo navegador de Internet.

Para la impresión de los formatos, es importante tener en cuenta los siguientes aspectos: 

· El recibo de matricula imprime tres (3) códigos de Barras correspondientes a las diferentes fechas de corte, con la cuales el Banco recibe el respectivo pago.

· En el Banco debe presentar la original y tres (3) copias del Recibo de Matricula.

· El formato de Matricula Académica, debe ser impreso y diligenciado por el estudiante.

· Es importante que la impresión se haga en una impresora de buena Calidad. Puede utilizar cualquier tipo de impresora. Se recomienda hacer la impresión en una impresora Láser, la cual permite una perfecta definición del código de barras y le garantiza no tener inconvenientes al momento de realizar el pago. 

6. El estudiante se dirige posteriormente a cualquier sucursal del Banco de Bogota y realiza el respectivo pago. El estudiante debe quedar con dos copias del Recibo de Matricula en la que conste la legalización del pago.

7. Para poder legalizar su matricula académica el estudiante debe presentar los respectivos soportes de pago, el formato de matricula académica debidamente diligenciado y el Paz y Salvo firmado por todas las dependencias.

8. La información del pago será validada con el propósito de autorizar y habilitar la matricula académica. 

9. Si el estudiante realiza algún trámite de descuento, beca o modificación de su recibo de Matricula debe presentar su solicitud en la oficina de ATENCIÓN AL ESTUDIANTE de la sede, en la fecha estipulada en el Calendario Académico, adjuntando el Recibo de Matricula y demás documentos reglamentados.

Si la solicitud de descuento o Beca no es presentada en la fecha reglamentada en el Calendario Académico, su beneficiario perderá  el descuento o Beca a que tenga derecho.

El Nuevo Recibo de Matricula deberá ser impreso por el estudiante, dentro de los siguientes cinco (5) días de presentada su solicitud, utilizando el procedimiento anteriormente descrito.

Nota: Cualquier alteración al Recibo de Matricula tendrá las sanciones reglamentadas  en  los TERMINOS DE USO y el REGLAMENTO ACADEMICO Y ESTUDIANTIL.

Puede solicitar ayuda o solucionar sus inquietudes así:

· Utilice el link de contacto existente en la  pagina Web de la Universidad.

· Envie un correo a la dirección webmaster@udes.edu.co
· En las oficinas de Atención al Estudiante del Campus Universitario en cada sede.
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